Zalacznik nr 5

Procedura udzielania zamowien publicznych na uslugi spoleczne
okreslone w art. 138¢g oraz 138h ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Zamawiajacy ustala nastepujaca procedure udzielania zamowien:

1. Zamawiajagcy udziela ~ zamowienia ~w  sposOb  przejrzysty,  obiektywny
I niedyskryminujacy.

2. Zamawiajagcy w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na ustugi spoteczne powota komisje w sktadzie co najmniej
3-0sobowym.

3. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego Www.bip.grojec.pl (dalej BIP) ogloszenie o zamowieniu na ustugi

spoteczne, a takze inne dokumenty dotyczace postepowania. Ogloszenie o zamdéwieniu

zawiera informacje niezbedne, w szczegolnosci:

1) termin sktadania ofert uwzglgdniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty,

2) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zamowienia,

3) kryteria oceny ofert.

4. Zamawiajacy w celu wylonienia Wykonawcy moze okre$li¢ w ogloszeniu warunki
udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich speknienie.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmian¢ Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej BIP.

6. W odpowiedzi na ogtoszenie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci ogloszenia. Sposdb przygotowania oferty szczegdtowo zostanie
opisany w ogloszeniu. Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, sktadajac pisemne o§wiadczenie.

7. Zamawiajacy dokona otwarcia zlozonych ofert w terminie 1 miejscu wskazanym w
ogloszeniu. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej BIP
informacje¢ o zlozonych ofertach, zawierajaca nazwy Wykonawcow, zaoferowane ceny,
kwote przeznaczona na realizacj¢ zamowienia, warunki ptatnosci, termin wykonania
zamoOwienia.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od wykonawcdw sprecyzowania
1 dopracowania treSci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym, ze
niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan
zawartych w ogloszeniu.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w treséci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktdrego oferta zostata poprawiona.
11. Zamawiajagcy wezwie wykonawcow do uzupelnienia, zlozenia lub wyjasnienia


http://www.bip.grojec.pl/
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dokumentéw i oswiadczen wymaganych na podstawie ogtoszenia.

Zamawiajacy odrzuci oferty w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcdéw w przypadkach okreslonych w
art. 24 ust 1 pkt 12 - 23 oraz w art. 24 ust 5 pkt 1-8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert

opisanych w ogloszeniu.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, beda sie¢ wydawac

razagco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia 1 budzi¢ watpliwosci

Zamawiajacego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z

wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych

przepisoOw, Zamawiajagcy moze wezwaé do udzielenia wyjasnien, w tym zlozenia
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztow.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie

zawiadomi Wykonawcow ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w pkt 16 pkt 1 na stronie

internetowej BIP. Umowa z wybranym Wykonawca moze zostaé zawarta po

opublikowaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy uniewazni postegpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zamieSci informacje¢ o udzieleniu zamodwienia lub uniewaznieniu

postepowania na stronie internetowej BIP.

Osoba pehlnigca funkcje sekretarza komisji do przeprowadzenia postgpowania o

udzielenie zamdwienia na ushugi spoteczne zobowigzana jest udokumentowaé

postepowanie protokotem.



